
 

MeinAuto.de ist Deutschlands größtes Online-Portal für die Neuwagenvermittlung. Als Autokaufexperten kennen wir die 

günstigsten Preise für die verschiedenen Fahrzeugmodelle und erfreuen uns wachsender Beliebtheit bei Deutschlands Neuwagenkunden. 
Mit unseren Produkten MeinAuto local und Pro-Neuwagen sind wir zudem Partner von über 5.000 Autohändlern für Vertrieb und 
Beschaffung von Neuwagen. Die MeinAuto GmbH ist ein erfolgreiches, zukunftsorientiertes und wachsendes Unternehmen mit Sitz im 
Herzen von Köln.  

 

Dein Job 
• Du holst branchen- und auftragsspezifische Informationen bei unseren Händlerpartnern ein. 

• Du unterstützt Deine Kollegen im Verkauf zu sämtlichen Fragen rund um den Ablauf nach Übergabe eines Vermittlungsauftrages an 

die Auftragsbearbeitung. 

• Du pflegst unser internes Informationssystem mit verschiedenen Details rund um die Auftragsbearbeitung und -abwicklung. 

• Du hältst bestehende Prozesse ein und entwickelst diese weiter. 

• Du bist Ansprechpartner für unsere B2B Kunden und begleitest diese bis zum finalen Abschluss des Auftrages. 

• Du stehst intern im Austausch mit unserer Buchhaltung zur Kontrolle der Provisionen. 

 

Dein Profil 
• Du verfügst über eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder anderweitige praktische Erfahrung in der 

Auftragsbearbeitung. 

• Du bringst gute PC-Kenntnisse sowie eine ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung mit. 

• Du verfügst über ein sehr freundliches und aufgeschlossenes Auftreten. 

• Dein Kommunikationsvermögen in Wort und Schrift sowie Dein Zahlenverständnis sind sehr gut. 

• Du bist eine überzeugende, durchsetzungsstarke Persönlichkeit mit selbstständigem, vorausschauendem Arbeitsstil, sicherem 

Auftreten und Fingerspitzengefühl.  

Mitarbeiter für die Auftrags-

bearbeitung / Disposition (m/w) 

 

Deine Perspektive 
• Wir bieten Dir ein gutes Gehalt, oberhalb des 

Branchendurchschnittes 

• Wir bieten Dir einen Job in einem sympathischen Team mit 

angenehmer und positiver Arbeitsatmosphäre. 

• Wir bieten Dir einen Arbeitsplatz mit Perspektive und 

Entwicklungspotential. 

• Wir sind ein dynamisches Unternehmen mit Start Up 

Mentalität, Flexibilität und kurzen Entscheidungswegen. 

• Wir stellen Koffein in allen Varianten von Latte Macchiato bis 

tiefschwarzen Filterkaffee bereit. 

• Wir bieten  ein kostenloses VRS Jobticket für den öffentlichen 

Nahverkehr an (ab Januar 2017). 

• Wir bieten einen verkehrsgünstigen Arbeitsplatz (direkt am 

Bahnhof Köln West, KVB-Anschluss Linie 3, 4, 5). 

•  

Interessiert? 
Dann sende bitte Deine aussagekräftige, vollständige 

Bewerbung per E-Mail an Sabine Rogge 

(bewerbung@meinauto.de) oder per Post an: 

 

MeinAuto GmbH 

Sabine Rogge | Personalreferentin 

Venloer Straße 151-153 | 50672 Köln 

 

Weitere Informationen findest Du unter 

www.meinauto.de/karriere 

 

Mitarbeiter Vertrieb & Service  
im B2B Bereich (m/w) 

 Mitarbeiter für die Disposition 

(m/w) 


